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Nama  

 

Tarikh  

 

 

 

Bincangkan sikap yang sesuai di tempat kerja : 

 

 

✓ Ali bekerja di sebuah kedai cuci kereta. 

 

✓ Apakah sikap yang sesuai di tempat kerja Ali? 

 

✓ Apakah sikap yang tidak boleh dibuat di 

tempat kerja Ali? 

 

 

 

✓ Sikap yang sesuai di tempat kerja 

  
1. Datang kerja awal / tepat masa 

2. Hadir kerja setiap hari 

3. Pakai baju kemas & bersih 

  
4. Berada di tempat kerja semasa 

bertugas 

5. Minta izin sebelum keluar 

 

AKTIVITI 
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6. Dengar arahan ketua 7. Jaga keselamatan 

 

X Sikap yang tidak sesuai di tempat kerja 

  
1. Datang lewat 2. Ponteng kerja 

  
3. Keluar tanpa izin 4. Main telefon semasa kerja 

  
5. Bercakap kasar  6. Pakai baju tidak sesuai 
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Latihan 1 

Tandakan ✔ (sikap yang sesuai ) atau ✘ (sikap tidak sesuai) di tempat kerja : 

 
Pakai baju yang tidak sesuai 

 
Berada di tempat kerja semasa 

bertugas 

 
Pakai baju kemas dan bersih 

 
Ponteng kerja 

 
Datang kerja awal / tepat masa 

 
Minta izin sebelum keluar 

 
Bercakap kasar  

Dengar arahan ketua 
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Latihan 2 

Padankan situasi dengan tindakan : 

1. 

 
Datang lewat ke tempat 

kerja 

 

 
Bertanya dengan sopan 

2. 

 
Tidak faham arahan 

kerja 

 

 
Membantu jika mampu 

3. 

 
Rakan sekerja meminta 

bantuan 

 

 
Meminta maaf dan beri 

sebab 

4. 

 
Ingin keluar semasa 

waktu kerja 

 

 
Maklumkan kepada ketua 

5. 

 
Nampak bahaya di 

tempat kerja 

 

 
Minta kebenaran terlebih 

dahulu 
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Latihan 3 

Berdasarkan gambar/slaid yang ditunjukkan, tandakan ✔ atau ✘ : 

 
Memakai pakaian kemas dan bersih 

 

Memakai selipar ke tempat kerja. 

 

Rambut digunting kemas. 

 

Pakaian terlalu ketat atau menjolok 

mata. 

 

Pakaian koyak atau kotor. 

 

Memakai kasut yang sesuai dengan 

kerja. 
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Latihan 4 

Salin dengan kemas : 

 

✔ Sikap yang sesuai di tempat kerja 

 

 

✘ Sikap yang tidak sesuai di tempat kerja 

1. Datang   kerja  awal / tepat masa 

     
 

2. Hadir       kerja       setiap         hari 

    
 

3. Berada      di       tempat     kerja  

                 
 

 

4. Minta     izin       sebelum      keluar 

    
 

5. Dengar     arahan      ketua 

   
 

6. Jaga          keselamatan 

  
 

7. Pakai baju kemas & bersih 

    
 

1. Datang         lewat 

  
 

2. Ponteng           kerja 

  
 

3. Keluar           tanpa             izin 

   
 

4. Main    telefon      semasa       kerja 

    
 

5. Buat    kerja      sambil     lewa 

    
 

6. Bergaduh    /   cakap          kasar 

   
 

7. Pakai baju tidak sesuai 

    
 

 

 

  

 


